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“Nothing exists in the whole world.
1

Just tree.”

Este é o meu guia para a elaboracao de trabalhos académicos, que sintetiza as orientagcoes que eu recorrente-

mente percebo como necessarias.

Apesar de que o nivel de aprofundamento no tema de trabalho académico é crescente desde o TCC até a
tese de doutorado, as recomendagdes aqui colocadas valem para todos eles. Além disso, as orienta¢Oes aqui
colocadas servem também para auxiliar na elaboracdo de artigos cientificos, relatérios de projetos e até mesmo

para trabalhos praticos de disciplinas ao longo dos cursos.

Vamos concordar com |bn Al-Hazen:

“Encontrar a verdade é dificil e o caminho é acidentado. Como buscadores da verdade, o
melhor é n3o julgar e n3o confiar cegamente nos escritos antigos. E preciso questionar e
examinar criticamente o que foi escrito, por todos os lados. E preciso aceitar somente o
argumento e as experiéncias em vez do que qualquer pessoa diz. Pois todo ser humano é
vulnerdvel a todos os tipos de imperfeicdes. Como buscadores da verdade devemos também
suspeitar e questionar as nossas préprias idéias ao investigarmos fatos, para evitar preconceitos
ou pensamentos descuidados. Sigam esse caminho e a verdade lhes serd revelada.”

Iniciar um trabalho académico nao é garantia de termind-lo. Para obter sucesso no projeto é necessdrio
muitissimo mais do que possuir uma matricula. E necessdrio muito esforco, tempo dedicado, iniciativa, pré-

atividade.

Do filme “Karate Kid — A Hora da Verdade”, de 1984.


https://en.wikipedia.org/wiki/Ibn_al-Haytham
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1 Escolhendo um tema para o projeto

§1.1. Para definir um tema de projeto, relina um conjunto de palavras-chave que acha interessante e pesquise
na literatura. Se for fazer um TCC, leia primariamente TCCs. Se for fazer mestrado, procure dissertacdes.

Ao ler, identifique claramente os seguintes pontos dos trabalhos.

Quais foram os objetivos?

Qual foi o método e os dados utilizados?

Quais foram os resultados?

Quais foram as conclusdes?

§1.2. Analise os trabalhos sempre fazendo anotacdes. Utilize o conhecimento que obteve no curso para

avalia-los. Derive, dos trabalhos analisados, algum possivel tema para o seu trabalho.

§1.3. O aluno deve ter j4 um bom conhecimento técnico prévio sobre o tema a ser desenvolvido no projeto
académico. O conhecimento deve ser suficiente para que o aluno tenha condi¢Bes de elaborar sozinho um

pré-projeto por escrito, contendo:

titulo;

objetivos, geral e especificos;
e algumas principais referéncias bibliograficas;

método, descrito em um fluxograma, contendo lista de materiais, dados e softwares.

O pré-projeto deve ser entdo trazido ao professor para discussdo e refinamento.

§1.4. E de suma importancia que o tema agrade muito o aluno, pois ele terd que conviver com este projeto
durante varios meses, ou até mesmo anos. Certamente haverdo momentos dificeis, de fadiga causada pelo
trabalho. E o gosto do aluno pelo tema, a sua vontade de desenvolve-lo, é a (inica coisa que pode fazer com

que ele tenha sucesso.

§1.5. E possivel dizer que, de forma geral, ha dois tipos de trabalhos académicos na 4rea de engenharia: o

experimental e o review.

e Experimental: E um trabalho de natureza quantitativa, desenvolvido com base no uso de algum modelo,
envolvendo processamento numérico. Basicamente, deve ser especificado um conjunto de dados de
entrada, um método de a ser utilizado para o seu processamento e ser feita a andlise quantitativa dos

resultados.

e Review: E uma anilise critica sobre algum assunto que ja tenha sido abordado por diferentes autores.
Envolve o conhecimento detalhado dos trabalhos dos autores, além do conhecimento do estado da arte

sobre o assunto, para ser possivel realizar a anélise critica.



2 Instrucoes gerais

2.1 Manutencao do arquivo digital do trabalho

§2.1. O arquivo digital para o trabalho escrito deve ser criado no primeiro dia de curso. Durante todo o
desenvolvimento do trabalho, desde o inicio, as anota¢es com todas as idéias e reflexdes devem ser feitas
neste arquivo, sejam elas préprias ou obtidas na bibliografia. Ele vai sendo moldado ao longo de todo o curso,

até chegar na sua forma final.

§2.2. Logo apés a criacdo do arquivo, ja deve ser colocada nele a estrutura de capitulos inicial. Essa estrutura
vai também sendo moldada ao longo do desenvolvimento do trabalho, conforme as suas particularidades.
Contudo, a utilizagdo de uma estrutura inicial auxilia muito na organizacdo das idéias e na sua distribuicdo
adequada no texto. A estrutura inicial pode ser a seguinte:

1. Introducido

1.1. Objetivos

2. Revisao bibliografica

3. Area de estudo (se for o caso)

4. Método (e materiais, se for o caso)

5. Resultados

6. Conclusdes

A ordem das se¢Ges do método e da area de estudo pode se inverter, de acordo com o contetido do trabalho,

e relacionado com o que consta em §3.28.

§2.3. Caso as idéias anotadas no documento tenham sido obtidas da bibliografia, imediatamente o aluno deve
fazer o registro da referéncia no software especifico que estiver usando para isso. Nunca deixe para fazer isso

mais tarde, pois pode ser muito dificil depois lembrar de onde saiu a informac3o.

§2.4. E imprescindivel que o aluno tenha dominio sobre o software que usa para redigir. O contelido do arquivo
digital serd moldado e reorganizado ao longo de todo o desenvolvimento do trabalho, e por isso o aluno deve
utilizar os recursos disponiveis para automatizar as numeracgdes, formatacdo e referéncias a elementos do

trabalho, por exemplo. E aconselhdvel o uso do sistema IATEX (exigido para os meus orientados).

§2.5. Devem ser usados no maximo trés niveis hierdrquicos de secdes para a elaboragdo do trabalho (por
exemplo 1. — 1.1. — 1.1.1.). Isto auxilia muito a manter as idéias organizadas e resulta em um documento

de maior qualidade.

2.2 Expressao escrita

§2.6. As idéias n3o devem ser escritas de forma aleatéria. Deve haver sempre uma sequéncia légica no
desenvolvimento do texto, observando, por exemplo, os seguintes aspectos:


http://ahcoelho.net/latex.html

e do geral para o particular;
e do mais importante para o menos importante;

e do mais antigo para o mais atual.

§2.7. Cada idéia ou informacdo sé deve aparecer uma vez no trabalho, colocada no lugar adequado. A

repeticdo de informacdes torna a leitura do trabalho cansativa e desmotivadora para o leitor.

§2.8. Usar sempre frases curtas. Frases curtas sdo mais claras, mais ficeis de serem lidas e forcam que a

escrita seja mais objetiva. Nada de malabarismos semanticos prolixos.

§2.9. Usar sempre a mesma palavra para se referir a alguma coisa. Isso facilita muito o entendimento do texto
para o leitor. Tentativas de usar palavras variadas ao se referir a uma mesma coisa, com a intencdo de tornar

a leitura menos cansativa, tem exatamente o efeito contrario em um texto técnico ou académico.

§2.10. E expressamente proibido criar um termo novo para algo que jd possua um termo estabelecido na

literatura.

§2.11. Deve ser sempre prestada muita atencdo ao significado das palavras. Deve ser analisado de forma

rigorosa se o significado de cada palavra estd sendo respeitado na construgdo das frases.

§2.12. N3o ha espaco para linguagem apaixonada em trabalhos académicos, ou seja, a escrita do texto deve

ser sem emoc¢do. Textos cientificos e técnicos de engenharia devem ser imparciais.

§2.13. Tomar muito cuidado com o uso de adjetivos. Eles devem ser evitados. E também n3o usar advérbios
como ‘“sempre”’, “nunca”, “pouco”, “muito”, "bastante”... Adjetivos e estes tipos de advérbios tornam o
texto parcial, isto é, influenciado pelo “achismo” do autor. Uma coisa que para o autor pode ser muito, para

outra pessoa pode ser pouco.

§2.14. N3o se deve tentar quantificar alguma coisa de forma subjetiva, como dizer, por exemplo, que algo
é “bom”, ou “suficiente”, ou “significativo”, ou “considerdvel’, ou “ligeiramente superior”. Ao analisar
nimeros ou graficos, devemos nos ater simplesmente aos préprios niimeros, e compara-los relativamente. Em
relatérios de engenharia, o uso da palavra “significatico”, fora do contexto de teste estatistico de significancia,

é especialmente desencorajado.

§2.15. Deve ser tomado cuidado com o uso da forma reflexiva “-se”. Percebo que é muito comum o uso dessa
deselegante forma em situacdes aonde a a¢do ndo é de fato uma coisa reflexiva. Por exemplo, interpretando
ao pé da letra a frase “contou-se a quantidade de veiculos”, imaginamos que a prépria quantidade de veiculos
contou a si mesma, sem a necessidade de uma pessoa ou de uma maquina para fazer isso. Qutro exemplo,
“busca-se determinar o valor”. Neste caso, o valor busca a determinacdo dele mesmo, como que em um
processo de auto-conhecimento. Ainda, “faz-se a andlise”. Aqui, a andlise estd se fazendo, semelhante a
como ocorreu com a criacdo do universo no big bang. Por favor, percebam como é facil reescrever estas
frases, permanecendo no impessoal: “foi contada a quantidade de veiculos”, “foi buscado determinar”, “foi

feita a andlise”.

§2.16. E pressuposto que um aluno de um curso superior, ainda mais de pds-gradua¢do, domine a lingua-
gem escrita. Deve ser tomado muito cuidado com os erros de portugués. Tomar muito cuidado com as

concordancias nominais e verbais.



§2.17. Ao se referir a alguma parte adiante do préprio trabalho, ndo se deve usar o tempo futuro, mas o
presente. O conteudo ja estd escrito 14. O texto do trabalho n3o aparece para o leitor somente quando ele o

|&. Ele ja foi todo escrito antes!

§2.18. Em trabalhos técnicos e académicos ndo podemos colocar expressdes do tipo: “foram analisados dados
como...”, ou “foram utilizados métodos como...”, ou “foram utilizados a e b, entre outros, ...”. Devemos

sempre colocar exatamente quais foram os dados, quais foram as andlises, etc.

§2.19. N&o usar expressdes como ‘“cabe ressaltar que...”, ou “é importante salientar que...”, ou “deve ser
destacado que...". Em documentos académicos partimos do principio de que tudo o que é escrito é importante.
Se ndo fosse importante, n3o teria sido colocado no documento.

§2.20. Informacdes irrelevantes para o trabalho ndo devem ser colocadas no texto. A presenca de informacdes
irrelevantes deprecia o trabalho.

§2.21. Sempre deve haver algum texto entre titulos de se¢Ses. Colocar um resumo do conteldo abordado,
respeitando a hierarquia das sec¢des.

§2.22. N3o escrever “manipulacdo” de dados. Usar o termo “processamento” de dados. A palavra “mani-
pulacdo” traz uma certa conotacdo negativa, relacionada a alguma alteragdo arbitraria nos dados. O termo

“processamento” é mais claro, mais elegante.

§2.23. Em relagdo a 4rea de transportes: o correto é “modo de transporte” e ndo “modal de transporte”. Pela
anélise sintatica da lingua portuguesa, a palavra “modo” é um substantivo e, sendo assim, pode ser seguido
pela locu¢do adjetiva “de transporte”, para se referir a um meio ou uma forma de transporte. A palavra
“modal” é um adjetivo e, sendo assim, nao deve ser usada seguida de uma locu¢do adjetiva.

§2.24. Quando hd uma mudanca de idéia no decorrer do texto, deve ser usado um novo paragrafo. Nas
correcBes que eu fago no PDF eu uso a notagdo “//" na posicdo onde um novo pardgrafo deve ser iniciado.

§2.25. Um trabalho de pesquisa implica necessariamente num aumento do conhecimento da humanidade, num
aumento da ciéncia. Quando procuramos informacdes ja conhecidas pela humanidade para aplicar na solucdo

de algum problema pratico, isso ndo é pesquisa, é um estudo.

2.3 Agrupar, ordenar e concatenar

§2.26. H4 um método muito eficiente para produzir o texto do trabalho académico, conforme as etapas a

seguir.

1. Agrupar. Todas as idéias, informacdes, dados, relacionadas ao trabalho, sejam eles préprios ou obtidos
na literatura, devem ser colocados no trabalho dentro da secao mais provavel que ele va ficar, logo
que o autor esteja com eles carregados na mente. Neste momento n3o é importante ja colocar a idéia
em uma ordem légica em relagcdo as outras idéias que jd tenham sido colocadas no trabalho, mas sé
deixa-las registradas, escritas no trabalho. Se for idéia vinda de referéncia bibliogréfica, ela pode ser
simplesmente copiada para o trabalho, sendo feito ja imediatamente o seu registro no gerenciador de
referéncias bibliograficas. Se for idéia prépria, escreve-la como uma idéia isolada, sem preocupacdo com
encaixa-la com o restante das idéias j& colocadas.



2. Ordenar. Nesta etapa, lemos o contetido de cada secdo do trabalho e recortamos e colamos os pardgrafos
para que eles fiquem organizados conforme alguma ordem, como colocado na secdo 2.2. Eles devem ser

organizados de forma que possa ser construida uma sequéncia légica de raciocinio.

3. Concatenar. Agora, o autor cria textos para concatenar as idéias, de forma a fazer as transicOes

continuas entre elas.

Este método pode ser utilizado para a escrita de todos os capitulos do trabalho, ndo sé da revisdo bibliogréfica.

2.4 Sobre o experimento

§2.27. Caso o trabalho seja do tipo experimental, deve ser iniciado o desenvolvimento do experimento logo

no inicio do tempo do trabalho.

§2.28. Deve ser primeiro elaborada uma versdo mais minimalista do experimento, mas que ja produza alguns
resultados, que possam ser avaliados. Depois, o modelo vai sendo gradativamente mais desenvolvido, até

chegar na sua vers3o final.

§2.29. E um erro muito grave se programar para completar o desenvolvimento do experimento ao final do
tempo do trabalho, tendo resultados para a avaliar somente no final. Isso porque raramente os primeiros
resultados encontrados estarao corretos. Normalmente ocorrem erros no desenvolvimento do experimento,
sejam eles técnicos, légicos ou de implementacdo, e normalmente é sé quando avaliamos os resultados que
eles aparecem. Se n3o hd mais tempo para corrigir os problemas e gerar novos resultados, o trabalho fracassou
e n3o serd marcada a defesa.

§2.30. Se nos primeiros dois a trés meses do trabalho ainda n3o existir algum resultado parcial, o tema deve

ser alterado, ou a orientagdo cancelada.

2.5 Ao produzir alguma versao do trabalho para entrega

§2.31. E de suma importancia que o trabalho sempre venha com o sumdrio. E através dele que a estrutura

do trabalho é avaliada.

§2.32. Me parece ébvio demais, mas vejo que é necessario dizer: é sempre necessario numerar as paginas do
trabalho.

§2.33. Sempre deve ser reservado o tempo necessario para realizar uma leitura completa do trabalho,
com atencao e detalhismo, antes de entregar alguma versao parcial para avaliacdao ao professor ou
a versao final para os integrantes da banca de avaliacdo. Erros de gramatica, de digitacdo, de
formatacao, a falta de manutencao da linha de raciocinio, a repeticao de idéias, conteudo fora de
lugar, sao tipicos indicadores de que o aluno nao leu com atencao o texto que ele préprio produziu.

§2.34. Ao ler o trabalho, o aluno deve sempre se colocar no lugar do leitor. O texto sozinho, que aparece
no papel na frente do leitor, deve ser suficiente para que ele entenda claramente as idéias do autor. Deve
ser assumido que o nivel de conhecimento do leitor é equivalente a de um colega seu, que esteja cursando o
mesmo curso. Ao ler o trabalho, o aluno deve mesmo fazer de conta que ele é outra pessoa, um colega de



turma, por exemplo. E surpreendente como isso interfere na leitura, como isso ajuda a encontrar os pontos

aonde ha falhas.

§2.35. Ao entregar o trabalho para avaliacdo, deve ser entregue o trabalho inteiro, e n3o somente capitulos
individuais. N3o é uma boa estratégia se concentrar exclusivamente em um capitulo, depois em outro, depois
em outro. O trabalho deve estar fechado como um todo, e sé é possivel avalia-lo como um todo analisando
as relacdes entre os capitulos. Coisas que est3o colocadas em um capitulo podem se encaixar bem melhor em
outro, e como analisar isso sem ter o trabalho inteiro? Assim, em cada entrega do trabalho devem constar
todos os capitulos, j& com algum desenvolvimento, por minimo que seja, com pelo menos alguns ensaios de

pardgrafos, em cada um.

3 Instrucoes especificas quanto aos capitulos do trabalho

§3.1. Os titulos dos capitulos e das secdes devem ser auto-explicativos.

3.1 Sobre o resumo

§3.2. Apesar de ser a primeira parte do texto que aparece no trabalho, € a (ltima parte a ser escrita. O resumo
é um resumo do trabalho inteiro, abrangendo introduc3o, objetivos, resultados e conclusdes (as principais idéias
de cada um).

§3.3. Sempre devem ser elaboradas palavras-chave, colocadas na mesma pagina, logo apds o texto do resumo.
Estas palavras-chave devem ser escolhidas cuidadosamente, para que possam representar o contetido do tra-
balho da melhor forma possivel. Devem ser escolhidas palavras técnicas ja consagradas, e ndo inventadas na
hora.

3.2 Sobre a introducgao

§3.4. Na introducdo temos que desenvolver um texto que esclareca para o leitor, de forma geral, as seguintes
idéias:

e qual é o contexto do problema;

e qual é o problema especificamente;

e como este tipo de problema é resolvido hoje em dia;

e quais as dificuldades relacionadas com a forma como o problema é resolvido hoje (dados, processos);

e quais as direcSes dos esforcos feitos pela comunidade técnica e cientifica para tentar melhorar os processos

envolvidos.

§3.5. O final da introdugdo deve proporcionar uma transicdo suave a apresentacdo dos objetivos.



3.3 Sobre os objetivos

§3.6. E a parte mais sensivel do trabalho. O aluno deve dedicar todo o tempo necessirio para estabelecer o
objetivo geral e os especificos. O objetivo geral é mais facil de ser determinado, pois é uma descricdo precisa
e objetiva do que deve ser alcancado. Quanto aos objetivos especificos, deve ser tomado muito cuidado para
que eles n3o se tornem um resumo dos passos envolvidos no método. Devemos tentar identificar, dentro do

objetivo geral, que diferentes aspectos devem ser vencidos, ou abordados, para o desenvolvimento do trabalho.

§3.7. Ao final do trabalho, a elaboracdo das conclusdes deve abordar cada um dos objetivos especificos

estabelecidos.
§3.8. E interessante utilizar letras para identificar os objetivos especificos.

§3.9. Quando as limitac¢des do trabalho jd sdo previamente conhecidas, antes da aplicacdo do método, elas s3o

apresentadas em uma sec3o especifica, chamada “Limita¢des do trabalho”, logo depois da secdo dos objetivos.

3.4 Sobre a revisao bibliografica

§3.10. Devem ser sempre utilizadas referéncias bibliograficas com embasamento técnico e cientifico, como
livros e artigos em revistas, teses e dissertagdes. Artigos em congressos tem menor peso. Conceitos basicos
devem ser obtidos em literatura basica. Por exemplo, definices de modelagem de fluxo de trafego ndo podem
ser tiradas de artigos de congressos, mas sim de livros. Apostilas ndo podem ser usadas como referéncias

bibliograficas.

§3.11. “Que assuntos devem ser abordados na revisdo bibliografica?” A resposta é muito facil: mirar direta-
mente nos objetivos! Comecar procurando publicagdes com temas o mais semelhantes possivel com a proposta
do trabalho e explorando-os detalhadamente. Depois, procurar sobre temas auxiliares, a medida que forem
necessarios. E muito comum que o aluno se atenha inicialmente a uma transcricdo de conceitos basicos, e
essa ndo é a forma de trabalho correta. Os conceitos basicos devem ser chamados pelo desenvolvimento dos

objetivos do trabalho, no momento oportuno.

§3.12. Todo o capitulo da revisdo bibliografica deve ser escrito de forma conduzida pelo aluno. Sempre se
deve primeiro explicar para o leitor porque ele deve carregar a informag¢do na memédria, para depois colocar
os conceitos. E cansativo e desmotivador para o leitor que sejam despejados varios conceitos sobre ele, sem

fazé-lo primeiro entender a relevancia e a importancia especifica deles para o trabalho e a sua inter-relacao.

§3.13. O aluno deve sempre se posicionar quanto ao conteldo obtido nas referéncias bibliogréficas quando
pesquisa sobre algum assunto especifico. Ndo se deve simplesmente despejar no texto, por exemplo, a definicdo
de vérios autores sobre alguma coisa, sem fazer nenhum comentario préprio a respeito delas (“caixinha de
pardgrafos”). Ao inicio de cada segdo, colocar primeiro um pardgrafo resumo do seu contetido, escrito com

as préprias palavras. Depois, agrupar as referéncias conforme a légica da abordagem.

§3.14. Quando lemos alguma coisa em alguma bibliografia, sobre a qual refletimos e cuja idéia ou informacio
queremos usar no trabalho, se estamos de acordo com o autor usamos expressées como “de acordo com Fulano
(2000)". Quando no ponto do trabalho ndo queremos ainda nem concordar nem discordar, ou se n3o cabe

discussdo sobre a idéia ou informagdo, usamos “segundo Fulano (2000)", ou “conforme consta em Fulano
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(2000)". O texto subsequente, se for usado igual como estd na bibliografia, deve ser colocado entre aspas.
Se o texto subsequente n3o estiver entre aspas, fica subentendido que n3o é uma transcricdo do original, mas

uma interpretacdo do aluno.

§3.15. Quando s3o citados paragrafos inteiros de outros autores, ou porcdes de texto maiores que uma frase,

estes devem ser formatados da seguinte forma:

“Esse é um paragrafo que eu copiei e colei de um livro, aonde encontrei alguma idéia ou
informacdo Gtil para o meu trabalho. Essa idéia eu vou poder comparar e relacionar com
outras, tracando uma linha Iégica de raciocinio. Escrevendo esse paragrafo dessa forma, torno
claro para o leitor que eu copiei e colei o texto original aqui. Perceba que eu usei espaco
adicional a esquerda para esse paragrafo, e que o tamanho da fonte ficou menor.” (Fulano,
2000)

§3.16. Ao citar alguma coisa encontrada em pdagina de internet, sé podera ser criada uma referéncia bibli-
ogréfica quando, na péagina, estiver constando explicitamente o autor, o ano de publicagdo (e ndo o de acesso)
e o titulo do material. Se ao menos um desses elementos estiver faltando, ndo pode ser feito o registro como
referéncia bibliografica, e a fonte ndo pode ser incluida na lista de referéncias bibliograficas no final do traba-
lho. Se n3o caracterizar referéncia bibliografica, mas o contetido for muito relevante, ele pode ser inserido no
texto, mas sendo colocada somente a URL de onde foi obtido, no préprio texto ou em uma nota de rodapé
(af sim, contendo a data de acesso).

§3.17. Eu particularmente n3o incluo sites da internet em referéncias de trabalhos académicos, uma vez que
eu considero as referéncias como referéncias bibliograficas, e sites da internet n3o o sdo. Quando quero citar

algo que encontrei em algum site, simplesmente incluo uma nota de rodapé com as suas informacdes.

§3.18. Quando utilizamos algum software especifico para realizar alguma parte do trabalho, e colocamos os
resultados assim obtidos em uma figura ou tabela, a fonte desse resultado ndo é o software. Por exemplo, se
criamos alguma representacio de dados geograficos com o QGIS, a fonte n3o é o QGIS. Nestes casos, devemos

colocar algo como “resultado do processamento dos dados de Fulano realizado com o software QGIS".

§3.19. Todas as referéncias colocadas no texto devem constar na lista de referéncias ao final do trabalho. E
todas as referéncias que constam no final do trabalho devem efetivamente ter sido utilizadas no texto.

3.5 Sobre a area de estudo

§3.20. Nesta secdo devem ser apresentados todos os dados disponiveis a respeito da drea de estudo, envolvendo
dados espaciais e alfanuméricos. Devem ser apresentadas as suas fontes e ser mostrada como s3o as estruturas

dos dados originalmente, tudo como esta antes da realizacdo de qualquer processamento nos dados.

§3.21. A elaboracdo de layouts em SIG para mostrar os dados n3o constitui em um processo previsto no

método, pois se trata apenas do uso de uma técnica dominada para mostrar dados espaciais.


https://qgis.org

11

3.6 Sobre o método

§3.22. Se o aluno fez um estudo sobre qual o melhor método para resolver alguma coisa, entdo isso é
“metodologia”, ou seja, um estudo do método. Mas, se o aluno utilizou um determinado método para
resolver alguma coisa, entao ele usou um “método”. Entdo, “metodologia” e “método” n3o sio a mesma

coisa! Qual é o caso do seu trabalho?

§3.23. E obrigatdrio que o aluno organize a sequéncia légica do seu trabalho em um fluxograma geral, colocado
no inicio do capitulo. E através da elaboracdo do fluxograma que estudamos e definimos a melhor sequéncia
|6gica para o trabalho. Ele vai sendo aperfeicoado ao longo do processo. Por isso, é imprescindivel que um

primeiro esbo¢o deste fluxograma seja uma das primeiras coisas a serem feitas no trabalho.

O yEd é um excelente software gratuito que auxilia no desenho deste fluxograma. Ele organiza o desenho
do fluxograma de forma automdtica, depois de estabelecidos os componentes e as suas relagdes. Como o
fluxograma estd sujeito a melhorias ao longo do processo, é muito Util que a sua organizagdo possa ser feita

de forma automatica.
Cada item colocado no fluxograma geral deve ser entdo explicado em detalhes no texto do capitulo.

§3.24. Ao elaborar fluxogramas, devem ser utilizados os simbolos para a descricio de elementos de processos
padronizados pela ISO 5807:1985. Contudo, esta norma n3o é gratuita, alids é bem cara. Mas os simbolos

podem ser observados em outros trabalhos que usam esta norma, como por exemplo neste artigo.

§3.25. O conteldo colocado no capitulo do método deve ser suficiente para que uma outra pessoa, ao ler o
trabalho, tenha condi¢cdes de entender bem e reproduzir o método utilizado. O aluno deve ler o método do
seu trabalho utilizando a eficiente técnica de se colocar no lugar de outra pessoa, de um colega seu, fazendo
de conta que o trabalho n3o é seu, e deve verificar se o contetido ali é ou n3o suficiente para que o método
seja reproduzido, em um nivel adequado de detalhes.

§3.26. O tempo verbal no capitulo do método deve ser o presente. Isto porque ele deve ser de aplicacdo
genérica, atemporal.

§3.27. A area de estudo ndo pode ser mencionada no método. O método deve ser descrito de forma genérica,

aplicavel em qualquer drea de estudo.

§3.28. Um dos problemas mais recorrentes na elaboracdo de trabalhos académicos ¢ a inclusdo de resultados
no capitulo do método. Ao descrever o processo pelo qual o aluno passou durante o desenvolvimento do
trabalho, ele tem uma fortissima tendéncia a colocar ja no capitulo do método o que aconteceu ao aplica-lo.
Isso ndo pode acontecer. O método deve ser descrito de forma isolada dos resultados. Nenhuma informacgio
a respeito da area de estudo deve aparecer no método. Ele deve ser colocado de tal forma que possa ser

reproduzido em outro local, com outros dados.

3.7 Sobre as conclusoes

§3.29. Deve estar diretamente relacionada com os objetivos. O avaliador do trabalho, ao ler as conclusdes,
faz um relacionamento direto com o objetivo geral e com cada um dos objetivos especificos. Mas o autor do

trabalho ndo pode colocar essa relagdo de forma direta, mas sim criar as condi¢cOes para que o avaliador possa


https://www.yworks.com/products/yed
https://www.iso.org/standard/11955.html
http://ahcoelho.net/downloads/navarro.pdf
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fazer essa checagem.

§3.30. “O que eu escrevo nas conclusbes?’ A estratégia para responder a essa pergunta, é através desta
outra pergunta: “o que eu aprendi com o desenvolvimento desse trabalho?”, ou “o que sé foi possivel eu
poder afirmar depois de ter passado pelo processo de elaboracdo desse trabalho?’. As respostas para essas

perguntas s3o o texto das conclusdes.

4 Instrucoes especificas sobre formatacao

4.1 Numeracoes

84.1. Todas as figuras, tabelas e equacdes devem ser numeradas.

§4.2. Quanto a numeracdo das paginas do trabalho é elegante fazer com que a pagina 1 do trabalho seja a
primeira pagina da introdu¢do. A capa ndo é numerada. Entre a capa e a primeira pagina da introdugdo é

elegante usar nimeros romanos.
§4.3. A secdo com a lista de referéncias bibliogréficas ndo é um capitulo do trabalho, e ndo é numerada.

84.4. A secdo com os anexos € listada usando letras: “Anexo A", “Anexo B, ...

4.2 Formatacoes de fonte

§4.5. Letras maidsculas sdo usadas somente em duas situagdes:

e inicio de frase;

® nomes proprios.

§4.6. Texto em itélico é reservado para palavras em lingua estrangeira. E toda palavra em lingua estrangeira

deve ser escrita em itélico.
§4.7. A representac3o das varidveis no texto deve usar a mesma fonte usada nas equacdes.

§4.8. Aletra "x" n3o é um simbolo matematico e nunca deve ser usada como sinal de multiplicacdo em textos

técnicos ou cientificos. Tenham o capricho de utilizar um simbolo matematico para este propésito (x ou -).

4.3 Figuras e tabelas

§4.9. As ilustragdes (graficos, figuras, esquemas, fluxogramas, mapas, e também tabelas) devem ser elaboradas
em preto e branco. Se n3o for possivel, usando niveis de cinza. llustracdes em cores devem ser usadas somente
em casos extremos, quando for impossivel representar de outra forma. Nunca deve ser usado fundo escuro em

graficos, sempre fundo branco.
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§4.10. Sempre que forem utilizadas cores em uma representacdo gréfica, deve ser adicionada una legenda
contendo o significado das cores.

§4.11. Todas as figuras, tabelas e equacdes devem ser citadas no texto. A citacdo e explicacdo devem sempre
vir antes da figura, tabela ou equacdo.

§4.12. Os titulos das figuras e das tabelas devem ser auto-explicativos.

§4.13. N3o existe “figura abaixo”, ou “figura acima”, ou “figura a seguir’. Sé existe Figura # (ntimero). O
mesmo vale para tabelas, equa¢bes e secdes do texto.

84.14. Os textos existentes nas figuras devem ter sua fonte de tamanho préximo ao tamanho da fonte do
texto do trabalho. Idealmente, deve ter também a mesma fonte.

§4.15. Nas tabelas, nas colunas aonde hd nimeros, o alinhamento deve ser a direita e com a mesma quantidade

de casas decimais em cada coluna.

§4.16. Eu n3o recomendo colocar “Fonte: autoria prépria”, ou algo similar, embaixo das figuras que forem

colocadas no trabalho e que tenham sido de autoria prépria. Eu nunca coloco. Eu sei, a NBR 14724 traz: "Apds

a ilustragdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja produgdo do
préprio autor)....", e hoje em dia uma grande parte das pessoas no meio académico defende energicamente o
seguimento da norma a risca, a qualquer custo, sem senso critico. Mas convenhamos, a colocacdo de “Fonte:
autoria prépria” embaixo da maior parte das figuras do trabalho é extremamente deselegante, e também
ilégica. Por que isso é uma regalia das figuras? Por que n3o deve ser também colocado “Fonte: autoria
prépria” depois de cada pardgrafo que o autor escreve, que seja de autoria prépria? Que tal também junto ao
titulo do trabalho? N3o faz sentido! E ébvio demais que tudo o que é escrito, qualquer contetido colocado no
documento, que ndo tiver indicacido de fonte, é de autoria prépria. Facam uma pesquisa nas melhores revistas
cientificas, nas que tem os maiores conceitos na CAPES (notem que essas sdo as mais bem conceituadas
segundo as préprias comissdes de avaliagdo brasileiras), e vejam em quantas delas estd escrito “Fonte: autoria
prépria” em baixo de uma figura sequer. Mas, enfim, a decisdo sobre seguir ou n3o essa regra da norma, de

minha parte, é do aluno.

§4.17. Procurar sempre que possivel trabalhar com figuras em formato PDF, pra que elas fiquem vetoriais,
mantendo resolug3do infinita. Isso é normalmente possivel ao exportar figuras elaboradas em softwares que
produzem desenhos vetoriais, como por exemplo softwares de SIG, de CAD, ou de elaboracdo de diagramas
(como o yED). Os softwares para produgdo de textos, incluindo o IKTEX, o LibreOffice Writer e o Microsoft
Word, s3o capazes de importar figuras em formato PDF, sem problemas. Mas atencdo! Imagens PDF geradas
com SIG incluem no arquivo as coordenadas de cada um dos vértices das poligonais, o que é uma quantidade
enorme de informacdo. Como essas coordenadas sio dados numéricos, acabam n3o deixando o arquivo
PDF muito grande, mas acabam levando ao programa leitor de PDF uma quantidade enorme de informagdo
para processar para renderizar a figura, deixando ele extremamente lento. Esse efeito ndo é t3o critico, por
exemplo, no Acrobat Reader, mas no PDFExpert, por exemplo, deixa praticamente impossivel a visualizacao
do PDF. Ha solucGes para contornar esse problema. Pode ser explorado na ferramenta de exportacdo para
PDF alguma possibilidade de simplificar automaticamente as geometrias, ou ser utilizado um processo de
simplificagdo (generalizacdo) nas camadas de dados antes da exportagcdo: https://docs.qgis.org/3.28/

en/docs/training_manual/processing/generalize.html.


http://ahcoelho.net/downloads/ABNT_NBR_14724-2011_-_Apresentacao_de_Trabalhos_Academicos.pdf
http://qualis.capes.gov.br/
https://docs.qgis.org/3.28/en/docs/training_manual/processing/generalize.html
https://docs.qgis.org/3.28/en/docs/training_manual/processing/generalize.html
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§4.18. N3o pode haver repeticdo de titulos de figuras ou tabelas ao longo de todo o documento.

4.4 Siglas

§4.19. Sempre que for usar sigla pra alguma coisa, na primeira vez que ela ocorrer, coloque primeiro o nome

em extenso e depois a sigla entre parénteses.

e "... segundo a Transportation Research Board (TRB), ..." <« fazer assim

e "... segundo a TRB - Transportation Research Board, ...” < n3o fazer assim

Depois, pode ser usada somente a sigla para se referir a coisa.

4.5 Listas

§4.20. Tomamos como principio que usamos ponto final somente em final de frases, que dois pontos ou ponto
e virgula n3o constituem final de frase e também o que consta em §4.5. Assim, a formatacdo de listas pode

ser feita de duas formas, como segue.

Coisas importantes para o desenvolvimento de um trabalho académico s3o:

manter o entusiasmo pelo tema do trabalho ao longo do processo;

usar o conhecimento técnico de forma adequada;

respeitar as orientacdes do professor orientador;

ter tempo e energia para se dedicar.

}
/

Coisas importantes para o desenvolvimento de um trabalho académico s3o listadas a seguir.

e Manter o entusiasmo pelo tema do trabalho ao longo do processo.

Usar o conhecimento técnico de forma adequada.

Respeitar as orientacdes do professor orientador.

Ter tempo e energia para se dedicar.
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4.6 Equacoes

84.21. Nunca usar textos como nomes de varidveis em equacdes.

§4.22. Todas as varidveis das equacbes devem ser apresentadas no texto.

5 Apresentacao do trabalho

Aqui constam instru¢des importantes relacionadas com a apresentacdo do trabalho (elaboragdo dos slides).

§5.1. N3o colocar nenhum contetido na apresentacdo que n3o esteja no documento entregue a banca, nenhuma

idéia a mais, nenhuma figura a mais.

§5.2. Prestar muita atencdo no tempo da apresentacdo. N3o é bom que ele seja sub-utilizado, e de forma

nenhuma ele pode ser ultrapassado.

§5.3. O tempo da apresentacdo deve ser, a principio, utilizado para apresentar todas as partes do trabalho.
Contudo, a limitacdo de tempo exige que o contetdo seja filtrado. O foco sempre deve ser nos resultados,

que devem ser apresentados de forma mais detalhada e com mais tempo.

§5.4. Temas mais sébrios de configuracdo de cores e estilo sdo melhores.

§5.5. Evitar ao maximo colocar pardgrafos inteiros. Sempre procurar colocar somente palavras-chave ou itens.
§5.6. Usar um tamanho de fonte suficientemente grande para que todos possam ler sem esforco na projecio.
§5.7. Numerar os slides.

§5.8. Ha uma classe de IATEX especifica para fazer slides: Beamer.


http://ahcoelho.net/latex.html
https://hartwork.org/beamer-theme-matrix/
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